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ZAPYTANIE OFERTOWE  

 

o wartości szacunkowej mniejszej niż progi unijne, przeprowadzane zgodnie z art. 11 ust. 5 pkt 9 ustawy  

z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) 

zwanej w treści SIWZ „PZP”, z wyłączeniem ustawy PZP, którego przedmiotem jest: 

 

Zamówienie nr /10/2022/SZ   pn. „Dostawa materiałów Szkoleniowych na potrzeby projektu Śląskie. 

Zawodowcy” 

 

W ramach projektu: Śląskie. Zawodowcy   

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego  
WND-RPSL.11.02.03-24-01GG/19 
 

Postępowanie prowadzone jest w trybie określonym w podrozdziale 6.5 pkt 6 lit. a  Wytycznych w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 

Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 (dalej: Wytyczne), tj. z wyłączeniem procedur określonych 

w sekcjach 6.5.1. i 6.5.2 Wytycznych. 

 
I. TERMIN SKŁADANIA OFERT 

 

Oferty należy złożyć do dnia 07.11.2022 r. do godziny 15.00 

 

II. ZAMAWIAJĄCY 

 
Katowicka Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A. 
40-026 Katowice, ul. Wojewódzka 42 
 

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA  

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów Szkoleniowych w formie zestawu szkoleniowego 

składającego się z 5 elementów: pamięć usb, torba, rozgałęźnik do ładowania urządzeń, notes z wklejką, 

długopis, na potrzeby projektu Śląskie. Zawodowcy realizowanego w ramach Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 wraz z naniesieniem logotypów i projektów 

graficznych KSSE oraz Śląskie. Zawodowcy zgodnie z poniższym opisem.  

2. Na potrzeby niniejszego zapytania za Wykonawcę - uważa się osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę 

organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego, 

złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego. 

3. Wykonawca zobowiązuje się w toku realizacji umowy do bezwzględnego stosowania Wytycznych  

w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020.  

4. Specyfikacja techniczna materiałów szkoleniowych:  

 

Lp. Przedmiot Liczba sztuk Opis Uwagi/ sposób 

znakowania 

1. Pamięć USB   

 

750 Pamięć USB z nadrukiem na całości 

w formie karty (o wymiarach 

zbliżonych do karty płatniczej), 

Znakowanie projektu 

przesłane przez KSSE 

(zadruk wielokolorowy 

całości karty) 
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minimalna pojemność 8 GB, standard 

co najmniej USB 2.0. 

2. Torba 750 Sublimacyjna torba z materiału R-pet, 

z nadrukiem na całości torby. 

Wymiary mieszczące co najmniej A4, 

uchwyt długi.  

Znakowanie projektu 

przesłane przez KSSE 

(zadruk wielokolorowy 

całości torby) 

3. Rozgałęźnik do 

ładowania 

urządzeń 

750 Rozgałęźnik z końcówkami do 

urządzeń Apple iPhone Lightning, 

Micro - USB oraz USB Typ-C. 

 

Znakowanie projektu 

przesłane przez KSSE 

(logotypy jednokolorowe) 

4. Notes z wklejką 750 Notes o wymiarach 130x208 mm, 

kratka. Notes z wyklejką w formie 

informatora KSSE. Notes z gumką na 

długopis. Informator kolorowy na 4-6 

stron. Okładka materiałowa z 

nadrukiem na całej powierzchni. 

Znakowanie projektu 

przesłane przez KSSE 

(zadruk wielokolorowy 

całości okładki)  

5. Długopis 750 Metalowy długopis z grawerem.  

Znakowanie na korpusie. 

Znakowanie projektu 

przesłane przez KSSE 

(jednokolorowe logo 

projektu Śląskie. 

Zawodowcy) 

 

 

5. Terminy realizacji zamówienia: Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć materiały opisane w pkt 4 powyżej do 

siedziby Zamawiającego w terminie do dnia 30.11.2022r. 

 

 

IV. WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA  

1) Wykonawcy ponoszą koszty związane z przygotowaniem oferty. 

2) Wykonawca zobowiązany jest do realizacji dostawy do dnia 30 listopada 2022 r. zgodnie z opisem przedmiotu 

zamówienia (pkt. III),  

3) Cena powinna obejmować wszystkie koszty leżące po stronie Zamawiającego związane z zawarciem umowy na 

ww. dostawę.  

4) Oferta powinna uwzględniać wykonanie wszystkich prac i czynności świadczonych przez okres  

i na warunkach określonych w ofercie, w szczególności dostosowanie znakowania produktów do wymiarów 

poszczególnych materiałów promocyjnych, przekształcenie dostarczonych przez Zamawiającego oznaczeń 

graficznych do formatu stosowanego przez Wykonawcę do znakowania materiałów, etc. 

5) Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez cały okres trwania umowy.  

6) Cenę należy wyrazić w PLN w kwocie brutto, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

7) Zamawiający przewiduje współpracę z wyłonionymi Wykonawcami na podstawie umowy.  

8) Zamawiający do powyższego postępowania nie przewiduje zastosowania procedury odwołań. 

9) Wykonawca zobowiązany jest do przekazywania wraz z dostarczanymi materiałami dokumentów 

potwierdzających realizację dostawy, w szczególności listy dostarczanych materiałów o specyfikacji zgodnej ze 

złożoną ofertą.  

10)  Rozliczenie finansowe z Wykonawcą odbywać się będzie po sporządzeniu przez Zamawiającego dokumentacji 

oraz prawidłowo sporządzonego rachunku lub faktury VAT, wystawionych po dokonaniu odbioru przedmiotu 

zamówienia potwierdzonego protokołem. Wynagrodzenie płatne będzie na rachunek Wykonawcy w terminie 30 

dni, licząc od dnia otrzymania przez Zamawiającego rachunku lub faktury VAT. 
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11) Wykonawca zobowiązany jest do przekazywania informacji za pośrednictwem poczty elektronicznej  

o wszelkich trudnościach i problemach, które mogą wpłynąć na realizację dostawy. 

12)  Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji realizacji umowy na wzorach dostarczonych lub 

zaakceptowanych przez Zamawiającego. 

13)  Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której 

dokonano wyboru Wykonawcy w zakresie: 

a) harmonogramu realizacji umowy, w uzasadnionych przypadkach, 

b) zasad płatności (Zamawiający informuje, że termin płatności wynagrodzenia Wykonawcy uzależniony jest 

od terminu wpływu na konto Zamawiającego środków przeznaczonych na pokrycie wydatków związanych 

realizacją zadania na etapie, w którym uczestniczył w nim Wykonawca i może ulegać opóźnieniom), 

c) zmian wytycznych lub zaleceń Instytucji, która przyznała środki na współfinansowanie zamówienia  

na usługę, 

d) zmiany stanu prawnego, który będzie wnosił nowe wymagania co do sposobu realizacji jakiegokolwiek 

elementu usług. 

14)  Wykonawca zobowiązuje się do udostępniania do wglądu dokumentów Wykonawcy związanych  

z realizowanym projektem w tym dokumentów finansowych oraz do przedłożenia ww. dokumentów  

na wezwanie Zarządu Województwa Śląskiego pełniącego rolę instytucji zarządzającej Regionalnym Programem 

Operacyjnym Województwa Śląskiego na lata 2014 – 2020. 

15)  Zamawiający informuje, a Wykonawca, który składa ofertę akceptuje, że w umowie będą znajdowały  

się m.in. następujące zapisy: 

a) przewidujące przyjęcie przez Wykonawcę pełnej odpowiedzialności odszkodowawczej wobec 

Zamawiającego za wszelkie szkody, których doznał Zamawiający na skutek niewykonania  

lub nienależytego wykonania niniejszego zamówienia przez Wykonawcę, w szczególności w postaci 

utraty części lub całości dofinansowania, uznania wydatków poniesionych przez Zamawiającego  

za niekwalifikowalne lub nałożenia na Zamawiającego korekty finansowej przez uprawnione podmioty 

/ organy oraz oświadczenie Wykonawcy, że przyjmuje do wiadomości i w pełni akceptuje, że 

odpowiedzialność odszkodowawcza może przekroczyć wysokość wynagrodzenia wynikającego  

z umowy, 

b) przewidujące kary umowne za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia, 

c) zastrzegające Zamawiającemu możliwość potrącenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia 

Wykonawcy, 

d) zastrzegające prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiającego do wysokości faktycznych 

strat jakie poniósł Zamawiający na skutek działania lub zaniechania Wykonawcy  

oraz pokrycia wszelkich kosztów poniesionych przez Zamawiającego w związku z niewykonaniem  

lub nienależytym wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

16)  W razie stwierdzenia wad w realizacji dostawy, Zamawiający niezwłocznie poinformuje o ich zaistnieniu 

Wykonawcę. Wykonawca jest zobowiązany do usunięcia wad niezwłocznie po otrzymaniu zgłoszenia. 

17)  Wykonawca zobowiązuje się do zachowania tajemnicy w sprawach dotyczących działalności Zamawiającego. 
18)  Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia całego postępowania w każdym czasie, bez podawania 

przyczyny. 
 
 
V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

 

1. Uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności 
W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają niżej wymienione warunki udziału  
w postępowaniu:  

a. dysponuje potencjałem technicznym oraz znajduje się w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniającej 

wykonanie zamówienia. 
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2. Sposób dokonania oceny spełnienia warunków  udziału w postępowaniu 
a. Podpisane przez Wykonawcę oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (według 

wzoru Zamawiającego) 

3. Zakres wykluczenia 

Z postępowania zostaną wykluczone oferty złożone przez Wykonawców, którzy: 
a) nie wykażą spełniania warunków udziału w postępowaniu 
b) są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie    
    się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań  
    w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych  
    z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

•  uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

•  posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

•  pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

• pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Potwierdzeniem spełnienia ww. warunków będzie złożenie przez Wykonawcę podpisanych oświadczeń zawartych w 
załącznikach do niniejszej oferty wartości zamówienia.  
 

4. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnień oraz dokumentów 

dotyczących treści złożonych ofert. 

5. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku do 

przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu 

zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych 

przepisów, Zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących 

wyliczenia ceny lub kosztu. 

6. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy. 

7. Zamawiający odrzuci ofertę wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz 

ze złożonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu 

zamówienia. 

 

 

VI. MIEJSCE I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT  

1) Zainteresowanych Wykonawców prosimy o wypełnienie niezbędnych dokumentów – Oferty wraz 

z załącznikami (Załącznik nr 1, 2, 3, 4, 5).  

2) Wykonawca może złożyć jedną ofertę na jedną lub większą ilość części.  

                Oferta musi być złożona na formularzu stanowiącym Załącznik nr 1 i zawierać: 

• Specyfikacja oferowanych materiałów promocyjnych  - Załącznik nr 2 

• Oświadczenie osobowo-kapitałowe - Załącznik nr 3  

• Zgodę na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzula informacyjna -Załącznik nr 4 

• Zaparafowany wzór umowy – Załącznik nr 5 

1) Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: w Sekretariacie Katowickiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej 

(ul. Wojewódzka 42, 40-026 Katowice), w nieprzekraczalnym terminie do dnia 07.11.2022 r.  

do godziny 15.00 

2) Ofertę należy złożyć:  

osobiście bądź za pośrednictwem poczty lub kuriera w formie pisemnej w zamkniętej kopercie (opakowaniu) w 

formie dokumentu podpisanego przez Wykonawcę. Na kopercie (paczce) powinny widnieć nazwa i adres 

Zamawiającego oraz następujące oznaczenie: 
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Dostawa materiałów Szkoleniowych na potrzeby projektu Śląskie. Zawodowcy  

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej  

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego   

Nie otwierać przed dniem 07.11.2022 r. do godziny 15.00 

 

 

3) Na kopercie (paczce) oprócz opisu jw. należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy. 

 

lub w formie elektronicznej: 

• oferta składana elektronicznie ma mieć format pliku PDF, 

• oferta wraz z wszystkimi załącznikami powinny być scalone w jednym pliku PDF, 

• każda strona oferty musi być opatrzona numerem strony oraz opisem lub pieczęcią  „za zgodność z 

oryginałem” i podpisana przez Osobę/Osoby upoważnioną/ne do złożenia oferty, 

• dopuszcza się podpisanie oferty w formie tradycyjnej, a następnie przekształcenie pliku Word na scan 

dokumentu w formie pliku PDF  lub podpisanie pliku PDF zawierającej ofertę kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, 

• plik z ofertą należy zabezpieczyć hasłem (np. poprzez dodanie do archiwum w 7-zip z hasłem), 

• zabezpieczony hasłem plik z ofertą należy przesłać na adres mailowy: slaskie.zawodowcy@ksse.com.pl  

• w tytule maila należy wpisać: Oferta 1/10/2022/SZ    

• w treści maila należy wpisać: 

„W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 1/10/2022/SZ   przesyłam w załączniku swoją ofertę wraz z 

załącznikami”. Wykonawca (nazwę firmy; adres siedziby firmy, telefon kontaktowy). 

• UWAGA!   Składający ofertę przesyła mailem hasło w dniu 07.11.2022 r. po godziny 15.00 

 

4) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

5) Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

6) Okres związania ofertą wynosi 14 dni, licząc od upływu terminu składania ofert. 
 

VII. ROZSTRZYGNIECIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

Zamawiający powiadomi niezwłocznie o wynikach rozstrzygnięcia zapytania wszystkich oferentów, którzy ubiegali 

się o udzielenie zamówienia, przez zamieszczenie wyników postępowania na stronie internetowej Zamawiającego.  

 

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT 

Oferty złożone przez Wykonawców spełniających wszystkie określone powyżej wymagania poddane zostaną ocenie 

zgodnie z kryteriami:  

 

1. Kryteria wyszczególnione poniżej odnoszą się do każdego z zadań odrębnie. 

2. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej jest: 

• Kryterium nr 1: cena „C” - waga kryterium 100 % 

3. Zasady oceny kryteriów - opis sposobu obliczania punktacji: 

 

Kryterium nr 1 - cena, obliczane będzie według następującego wzoru: 

 

Nr 

kryterium 
WZÓR 

1 

Cena „C” – cena ofertowa za całość zamówienia 

Liczba punktów = (Cmin÷Cof) x waga 

gdzie: 

mailto:slaskie.zawodowcy@ksse.com.pl
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Cmin – najniższa cena  

Cof – cena ofertowa Wykonawcy  

waga = 100% 

 

 

Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Do oceny przyjmuje się cenę oferty brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia.  

Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba uzyskanych punktów.  

W ramach kryterium można uzyskać max. 100,00 pkt. 

 

Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w skali od 0,00 do 100,00 pkt. 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska łącznie najwyższą liczbę punktów. 

 

UWAGA: Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnień oraz dokumentów 

dotyczących treści złożonych ofert. 

 

 

IX. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU ZE STRONY ZAMAWIAJĄCEGO 

 

Wiktoria Sprycha, tel. 504 291 893; e-mail: wsprycha@ksse.com.pl 

Mateusz Rzeszowski, tel. 723 687 571; mrzeszowski@ksse.com.pl  

 

 

Załączniki do oferty:  

Załącznik 1 - Formularz ofertowy 

Załącznik 2 - Specyfikacja oferowanych materiałów promocyjnych   

Załącznik 3 - Oświadczenie osobowo-kapitałowe 

Załącznik 4 - Zgoda na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzula informacyjna 

Załącznik 5 - Wzór umowy  

mailto:mrzeszowski@ksse.com.pl

